Dokiiman No SiU.GT-195
y ilk Yayin Tarihi | 16.06.2023
\) HAYVAN HASTAHANESI |22
SHRT HASTA KAYIT PERSONELI @™
UNIVERSITESI Revizyon No 001
lionsins Dpaiund Sayfa
ORGANIZASYONDAKI YERI : Birim amirlerine bagh gorev yapar.

VEKALET EDECEK

GOREYV, YETKI VE SORUMLULUKLARI:

: Eczane Teknikeri

e  Gorev ve sorumluluk alanindaki faaliyetlerin mevcut i¢ kontrol sisteminin tanim ve
talimatlarina uygun olarak yiiriitiilmesini saglamak.
e Gelen hasta yakinini kargilamak ve dogru yonlendirmesini yapmak.
e Gelen hasta yakinina ait bilgileri dogru ve eksiksiz bir sekilde kaydetmek ve hasta
yakin bilgilerinin gizliligini korumak.
¢ Gelen hasta yakinini dogru birimlere yonlendirmesini yapmak ve ilgili birim ile
iletisime gegmek.
e Hasta yakinlarinin kendisine ilettigi sorular1 cevaplandirmak, gerekli bilgileri
aktarmak, gerektiginde daha detay bilgi verilmesi igin ilgili boliime yonlendirmek.
e Birimi ile ilgili ig ve islemlerin takibini yapmak, diizenini saglamak.
e Amirinin verecegi diger gorevleri yerine getirmek.

GOREVIN GEREKTIRDiGI NITELIKLER:
657 sayili Devlet Memurlari Kanununa gore uygun niteliklerde olmak.




