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ORGANIZASYONDAKI YERI : Birim amirlerine bagh gorev yapar.
VEKALET EDECEK : Diger Destek Personeli

GOREYV, YETKI VE SORUMLULUKLARI:

Hastanedeki muayene odalari, biirolar, amfiler, laboratuvarlar, koridor, lavabo, bahce
gibi alanlarin periyodik temizlik islerini ilgili ¢alisma talimatina uygun olarak yapmak.
Laboratuvarlarin diizenli olarak laboratuvar birim sorumlusunun gézetiminde yerlerin,
duvar, dolap ve camlarin temizligini yapmak.

Hastanedeki camlarin diizenli olarak temizligini saglamak.

Biirolarda, amfilerde diizenli olarak temizligini ve diizenini saglamak.

Gorev alanindaki lavabolarin diizenli olarak temizligini saglamak. Eksiklerinin tespit
edilip giderilmesini saglamak.

Gorev alanlarindaki biiro esyalarinin, mobilyalarin temizligini diizen ve tertibini
saglamak.

Gorev alanindaki ¢Opleri toplamak, ¢op kovalarini bosaltmak.

Kullanilan temizlik arag, gere¢ ve ekipmanlarinin temizlik ve bakim onarimlarini
yapmak, yapilmasini saglamak, bunlar1 uygun sekilde muhafaza etmek.

Hizmetin etkin ve verimli yiiriitilmesini saglamak bakimindan diger personele
yardime1 olmak.

Kendisine verilen goérevleri zamaninda, eksiksiz, isgiicii, zaman ve malzeme
tasarrufu saglayacak sekilde yerine getirir.

Ise giris ve ¢ikis saatlerinde kap1, pencere ve 1siklar1 kontrol etmek. Cikis saatlerinde
kapilari, pencereleri kapamak, 1s1klart sondiirmek.

Evrak ve dosyalarin dagitimini yapmak.

Gorev alani ile ilgili is ve islemlerin yapilmasindan ve takibinden sorumludur.
Amirlerince verilen diger gorevleri yerine getirmek.

Gorevlerinden dolay1 amirlerine karsi sorumludurlar.

GOREVIN GEREKTIRDIGI NITELIKLER:
657 sayili Devlet Memurlari Kanununa gore uygun niteliklerde olmak.



