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ORGANIZASYONDAKI YERI : Bashekime bagli gorev yapar.

VEKALET EDECEK

GOREYV, YETKI VE SORUMLULUKLARI:

Hastanenin mali islerinin diizenli yiirlitiilmesini saglamak.

: Eczane Teknikeri

Hastanede yapilan gelir ve giderlerin evraklarini hazirlamak, muhasebesini yapmak.

Gelen hasta kayitlarina ait olan faturalar1 kesmek, hastaneye ait ddemeleri yapmak.

Eczanede gerekli olan, kullanilan malzemelerin stok kontroliinii yapmak ve eksik
malzemelerin teminini saglamak.

Eczaneye ait her tiirlii faturay1 kesmek, eczane is ve islemleri ile ilgili bilgisayar
programini kullanmak.

Hasta Kayit Personeli ve Eczane Teknikeri ile ilgili gorevlerde yardimer olmak ve
yapilmasi gerekenleri belirlemek.

On mali kontrol islemi gerektiren evraklari hazirlamak, takibini yapmak, 6deme
belgesini hazirlayarak 6demesini yapmak.

Gorev, yetki ve sorumluluklart kanunlara ve yonetmeliklere uygun olarak yerine
getirirken Ust Amirlerine kars1 sorumludur.

Amirinin verdigi diger gorevleri yerine getirmek.

GOREVIN GEREKTIRDIiGi NITELIKLER:

657 sayili Devlet Memurlar1 Kanununa gore uygun niteliklerde olmak.




